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No. Servicio Responsable Horanq ’de
atencion
Residencias Profesionales
Titulacién
Cursos de Verano
Cursos de Inglés . . Lunes a Viernes
1 | Convalidaciones Eﬂztti’g'gsltfé?f/fS:J"i;‘g'f’mzf' 10:00- 13:00
Equivalencias q 9 16:00-17:00
Transito Estudiantil
Cambio de carrera
Movilidad estudiantil
> Examen de Admisién Desarrollo Académico/MTE. Lunes a Viernes
Terapias Psicoldgicas Ariadna Morales Urcid 09:00- 14:00
Calificaciones parciales
Orientacidn académica, Orientacion Educativa/Lic Lunes a Viernes
3 canalizacion de alumnos con Nohemi Hernandez Quint;) 09:00- 13:00
alguna situacion 16:00-17:00
Elaboracién de justificantes
Tutorias Métodos y Medios Educativos/ Lunes a Viernes
4 Préstamo de equipo didéctico Lic. Maria de JesuUs Hernandez 09:00- 13:00
Luna 16:00-17:00
Jefaturas de carrera Martes a Viernes
Ingenieria en Ind. 2288 1288
AIimentaria;/MC. Araceli Dalila ééba dol
Larios Martinez 8:00 -16:00 hrs.
Ingenieria Industrial/Ing. Fred Lunes 13:00 -15:00
Tejada Sanchez 16:00 -19:00
Martes 10:00 -15:00
16:00 -19:00
Bajas de Mgterias 13.00'\{I|165r.cooole186.00 )
5 Relngcn’pcmn 19:00
Inscrlpplon o Jueves
Atencion académica 10:00 -15:00
16:00 -19:00
Viernes
9:00 -15:00
Séabado
11:0%91‘24@0%
13 4:Q0 %
183 B - (A
. 2.5 Carretfera Federal Perote-México Ing. Forestal/ L esa\
onia Centrp C.P. 91270 :00%B:00,
pte, Veracryz. Ing. En Gestién Empresarial/Ing. S uncE. © &
Il 01 (282) 253150 / 8253151 EnriCO EXCG'&E&J 13:0@”_ g e.-h‘ 19
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Martes
13:00 - 16:00
Miércoles
11:00-19:00
Jueves
12:00-18:00
Viernes
12:00-18:00
Lic. En Informéatica/Lic. Héctor Lunes a viernes
Cervantes Hernandez 10:00 - 15:00
16:00 - 18:00
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No. Servicio Responsable HXrarlq d €
tencion
Lunes a viernes
6 | Préstamos y Consulta de Centro de Informacion/C. 08:00 - 20:00
Libros Manuela Gonzalez Lépez Sabado
09:00 - 17:00
Manejo de Internet Lunes a Viernes
: . Centro de Computo/Lic. Héctor 09:00 - 19:00
7 Manejo de paqueteria fael “nd -
Impresiones Rafael Cervantes Hernandez Sabado
09:00 - 17:00
Pago de examenes Globales y Lunes a viernes
Especiales 09:00 - 15:00
g |Pagode Inscripcion- Recursos Financieros/Lic. 16:00 - 17:30
Reinscripcion Israel Rosales Aleman -
Pago de Cursos de Verano Sabado
Pago de Cursos de Inglés 09:00 - 15:00
Expedicion de boletas
Calificaciones finales Lunes a viernes
9 Expe'dluon de cpnstanmas Servicios Escolares/LAE. Ana 10:00 - 17:00
Solicitud de Exdmenes . : ;
. Luisa Castillo Martinez
profesionales .

e . sdbado
Solicitud de Exdmenes 10-00 - 15:00
globales y especiales ] ]

10 Servicio Social Gestion Tecnolégica/MTE. Lunes a viernes
Visitas Industriales Cecilia Garcia Herrera 10:00 - 15:00
. . Lunes a viernes
11 | Laboratorio Ic_aa(l)tr)]ozrgllté)zrlcdiﬁge\;ose Oscar 9:00-15:00
16:00-18:00
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ACREDITACION DE ASIGNATURAS
PROCESO NORMATIVO SNEST-AC-DN-002

Politicas de operacion

1. En curso normal de la asignatura, los estudiantes podran acreditar las
unidades de aprendizaje de los programas de estudio mediante las siguientes
oportunidades de evaluacion:

e Ordinaria.
* Regularizacion.
e Extraordinaria.

2. El examen ordinario debera realizarse sobre cada unidad de aprendizaje;
pudiéndose aplicar un maximo de 2 (dos) unidades en cada sesion de
evaluacion. De acuerdo a la naturaleza de la asignatura se podra aplicar un
maximo de 3 (tres) unidades por sesidn, mismas que seran validadas por la
academia correspondiente.

3. Se tendr& una sola oportunidad de examen ordinario para acreditar cada una
de las unidades de aprendizaje.

4. El examen de regularizacion se realizar4 antes de finalizar el curso, de
acuerdo al calendario escolar vigente.

5. El examen extraordinario se realizara antes de finalizar el curso, de acuerdo
al calendario escolar vigente, siendo obligatoria la acreditacion del 100 % de
las unidades de aprendizaje pendientes.

6. Si en el examen extraordinario de una asignatura no se acredita el 100% de
las unidades de aprendizaje, se asentara como no acreditada (NA) la
asignatura en curso normal en el acta de calificaciones; optando por:

» Curso de repeticion
* Examen global.

7. En el curso de repeticion de la asignatura, los estudiantes podran acreditar
las unidades de aprendizaje de los programas de estudio medlante\\\l,a'Sa/ua,
siguientes oportunidades de evaluacion: K

Km. 2.5 Carretera Federal PEDFeliraadia
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8. Podra cursar en repeticion sélo una vez cada asignatura, debera hacerse en
el siguiente periodo que se ofrezca, siempre y cuando se cuente con los
recursos para ello y exista cupo suficiente.

9. En la inscripcion en el curso de repeticion de la asignatura, no se tomaran en
cuenta ninguna de las unidades de aprendizaje que se hayan acreditado en el
curso normal de la asignatura correspondiente.

10. Si una asignatura no es acreditada en curso de repeticion, se tendra
derecho a un so6lo examen especial.

11. En el examen especial se debera presentar el 100% de las unidades de
aprendizaje del programa de estudios de la asignatura respectiva y se debera
acreditar la totalidad de las unidades de aprendizaje.

12. Se podra presentar un examen especial de una asignatura, en el periodo
programado dentro del ciclo escolar siguiente a cuando se incurrid en esa
situacion.

13. Se podran presentar hasta dos examenes especiales de diferentes
asignaturas en el mismo periodo.

14. El examen especial se solicita al Departamento de Servicios Escolares que,
si procede, lo autoriza previo acuerdo con la Division de Estudios
Profesionales.

15. En el examen global se debera presentar el 100% de las unidades de
aprendizaje del programa de estudios de la asignatura respectiva y se debera
acreditar la totalidad de las unidades de aprendizaje.

16. Se podran presentar hasta dos examenes globales en asignaturas
diferentes por periodo, respetando la seriacion de las asignaturas.

17. Se podré& presentar examen global de una asignatura no acreditada, hasta
el siguiente periodo escolar.

18. Se podra cursar una asignatura no acreditada, en cursos de verano
siempre y cuando se oferte.

19. El examen global se solicita al Departamento de Servicios Escolares, que,
si procede, lo autoriza previo acuerdo con la Division de Est@dﬂ(f's’awaz,%
Profesionales. °
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De los examenes especiales y globales
1. El examen especial procede en los siguientes casos:

* Cuando en la oportunidad ordinaria del curso de repeticion se acredite
menos del 40% de las unidades de aprendizaje.

e Cuando en la oportunidad de regularizacién del curso de repeticion, no
se acredite el total de las unidades de aprendizaje del programa de
estudios de la asignatura respectiva.

* Cuando el estudiante autodidacta (autoconduccion de su aprendizaje),
no logre acreditar la asignatura en el curso de repeticion.

2. Para presentar un examen especial, se debera cubrir la aportacion monetaria
respectiva.

3. El examen especial serd coordinado por el Jefe de la Division de Estudios
Profesionales, conjuntamente con el Jefe del Departamento Académico
correspondiente en las fechas programadas.

4. El examen especial sera elaborado, aplicado y calificado invariablemente por
una comision de tres profesores designados por el Jefe del Departamento
Académico correspondiente, y determinaran en forma conjunta el nimero de
sesiones en que se realizara el examen.

5. Un examen especial se podra presentar, en el periodo programado dentro
del ciclo escolar siguiente a cuando se incurrié en esa situacion.

6. Se podrdn presentar hasta dos exdmenes especiales de diferentes
asignaturas en el mismo periodo.

7. El examen global procede para el estudiante autodidacta (autoconduccién
del aprendizaje) que sin haber cursado la asignatura lo solicite y cubra con los
prerrequisitos académicos establecidos.

8. Se podra presentar examen global de una asignatura no acreditada, hasta el
siguiente periodo escolar.

9. Una asignatura no acreditada en examen global, se podra cursar en veranEo /
. . \"
siempre y cuando se oferte. O\)@\\\W a Yt
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10. Para presentar un examen global, se debera cubrir la aportacion monetaria
respectiva.

11. El examen global sera coordinado por el Jefe de la Division de Estudios
Profesionales, conjuntamente con el Jefe del Departamento Académico
correspondiente en las fechas programadas.

12. El examen global sera elaborado, aplicado y calificado invariablemente por
una comision de tres profesores designados por el Jefe del Departamento
Académico correspondiente, y determinaran en forma conjunta el nimero de
sesiones en que se realizara el examen.

13. Si no se acredita la asignatura en el primer examen global debera cursar la
asignatura considerandose como curso de repeticion.

De la Evaluacion

1. Evaluar el proceso educativo centrado en el aprendizaje, a través de la
comprobacién y contraste de los resultados de aprendizaje, con los objetivos
educativos planteados en el programa de estudios de la asignatura.

2. Realizar al inicio de cada curso una evaluacion diagndstica para que las
nuevas experiencias de aprendizaje encuentren una ubicacion precisa en el
contexto de los conocimientos anteriores y privilegien el aprendizaje
significativo, sin que la calificacion obtenida sea reflejada en los resultados.

3. Considerar en la evaluacién las habilidades, destrezas y actitudes, que el
estudiante demuestre en el desarrollo de las actividades de aprendizaje y las
practicas durante el avance del programa de la asignatura.

4. Aplicar examenes parciales de conocimientos (escrito u oral) por unidad de
aprendizaje.

5. La calificacion final de la asignatura sera el resultado del promedio aritmético
de las evaluaciones parciales, en caso de no acreditar la asignatura se
asentara NA en la oportunidad correspondiente.

6. Para acreditar una asignatura en cualquier oportunidad que se considere en
este procedimiento, es indispensable que se apruebe el 100% de las unidades

de aprendizaje del programa de estudios. O\),o\\\w EVa/Ua,,bo
(¥
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7. La escala de calificacion es de 0 (cero) a 100 (cien) en cualquier oportunidad
gue se considere en este procedimiento y la calificacibn minima aprobatoria es
de 70 (setenta).

8. Tanto en curso normal como en el de repeticion, se tendra una sola
oportunidad ordinaria de acreditacion en cada unidad de aprendizaje.

9. Cuando el promedio resulte con fraccidbn decimal igual o superior a cinco
décimas, se aumentara la calificacién al entero inmediato superior y en caso
contrario, permanecera el entero obtenido.

10. Si se obtiene una calificacién no aprobatoria en una oportunidad ordinaria, y
se tienen aprobadas como minimo el 40% de las unidades de aprendizaje, se
tendra derecho a la oportunidad de regularizacion.

11. En caso contrario, tendra derecho a repetir la asignatura. Cuando el
numero de unidades de aprendizaje correspondientes a este 40% resulte un
namero fraccionario, igual o mayor a cinco décimas, se tomara en cuenta el
entero inmediato superior, en caso contrario se tomara el entero obtenido.

12. Si no se logra aprobar como minimo el 40% del total de las unidades de
aprendizaje del programa de estudios en la oportunidad ordinaria, la calificacién
de la asignatura se asentara como No Acreditada (NA) en el acta de
calificaciones, en curso normal o repeticién, segin sea el caso.

13. Si no se logra aprobar como minimo el 70% del total de las unidades de
aprendizaje del programa de estudios en el examen de regularizacion, la
calificacion de la asignatura se asentard como No acreditada (NA) en el acta de
calificaciones, en curso normal o repeticion, segun sea el caso.

14. Si en el examen de regularizacion del curso normal no se logra acreditar el
100% de las unidades de aprendizaje, pero se acredita al menos el 70% de las
mismas, se tendra derecho al examen extraordinario. En caso contrario se
repetira la asignatura. Cuando el nimero de unidades correspondientes al 70%
resulte un namero fraccionario, igual 0 mayor a cinco décimas, se tomara en
cuenta el nimero entero inmediato superior, en caso contrario se tomara el
entero obtenido.

15. El examen extraordinario se realizara antes de finalizar el curso, de acuerdo
al calendario escolar vigente, siendo obligatoria la acreditaciéon del 100 % de

las unidades de aprendizaje pendientes. A EValug,
o o,)d‘
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Del Profesor

1. Al inicio del curso el Profesor debe dar la siguiente informacion al estudiante
acerca de la asignatura:

* Objetivo (s) General (es) del curso

» Aportacion al perfil profesional

» Aprendizajes requeridos

» Planeacion de la gestion del curso

* Fuentes de informacion

» Sugerencias didacticas

» Criterios para la acreditacion de la asignatura

2. Comunicar al estudiante los resultados de las evaluaciones parciales y final,
a mas tardar en los cinco dias siguientes a su aplicacion.

3. Entregar al Departamento Académico correspondiente las evaluaciones
parciales y final en los tiempos establecidos.

4. Recibir del Departamento Académico correspondiente el acta definitiva de
acuerdo al medio disponible por el departamento, misma que es proporcionada
por el Departamento de Servicios Escolares.

5. Al término del curso asentar en el acta definitiva la calificacibn numérica
cuando el estudiante aprueba el curso, de lo contrario, la registrard como no
acreditada (NA).

6. Es responsable de asentar las calificaciones finales en las actas de
calificaciones en el tiempo programadas de acuerdo a calendario escolar.

Del Estudiante

1. Debera concluir el plan de estudios (considerando los semestres en que no
se haya reinscrito por cualquier causa) en un minimo de 7 (siete) semestres y
un maximo de 12 (doce), dependiendo de la carga académica cursada
semestralmente. Por lo tanto, dicha carga debera ser de 32 créditos como
minimo y 60 como maximo, con excepcién de lo que se indique en el
procedimiento de la Residencia Profesional cuando ésta se cursa.

asignaturas del primer semestre.
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3. Los grupos deberan estar conformados exclusivamente por los estudiantes
inscritos oficialmente en las asignaturas correspondientes.

4. Para que acredite una asignatura en cualquier oportunidad que se considere
en este procedimiento, es indispensable que apruebe el 100% de las unidades
de aprendizaje del programa de estudios.

5. Cuando no se presente en el lugar, fecha y hora sefaladas para desarrollar
el examen o la actividad a evaluar de una asignatura sin causa justificada, se le
consideraran no acreditadas las unidades de aprendizaje incluidas en dicha
oportunidad.

6. Tendra una sola oportunidad de examen ordinario de acreditacion en cada
unidad de aprendizaje tanto en curso normal como en el de repeticién.

7. Si obtiene una calificacion no aprobatoria en una oportunidad de examen
ordinario, y tiene aprobadas como minimo el 40% de las unidades de
aprendizaje, tendra derecho a la oportunidad de examen de regularizacién. En
caso contrario, tendra derecho a repetir la asignatura. Cuando el nimero de
unidades de aprendizaje correspondientes a este 40% resulte un nuamero
fraccionario, igual o mayor a cinco décimas, se tomara en cuenta el entero
inmediato superior, en caso contrario se tomara en cuenta el entero obtenido.

8. Si no logra aprobar como minimo el 40% del total de las unidades de
aprendizaje del programa de estudios en la oportunidad de examen ordinario,
la calificacion de la asignatura se asentara como no acreditada (NA) en el acta
de calificaciones, en curso normal o repeticion, segun sea el caso.

9. Si en el examen de regularizacion del curso normal no logra acreditar el
100% de las unidades de aprendizaje, pero acredita al menos el 70% de las
mismas, tendra derecho al examen extraordinario. En caso contrario repetira la
asignatura. Cuando el numero de unidades correspondientes al 70% resulte un
numero fraccionario, igual 0 mayor a cinco décimas, se tomara en cuenta el
namero entero inmediato superior, en caso contrario se tomara en cuenta el
entero obtenido.

10. Si no logra aprobar como minimo el 70% del total de las unidades de
aprendizaje del programa de estudios en el examen de regularizacién, la
calificacion de la asignatura se asentara como no acreditada (NA) en el acta de
calificaciones, en curso normal o de repeticién, segun sea el caso.
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11. El examen extraordinario se realizara antes de finalizar el curso, de acuerdo
al calendario escolar vigente, siendo obligatoria la acreditacion del 100 % de
las unidades de aprendizaje pendientes.

12. Podra cursar en repeticion solo una vez cada asignatura y debera hacerlo
en el siguiente periodo que se ofrezca, siempre y cuando se cuente con los
recursos para ello y cuando exista cupo suficiente.

13. Al inscribirse en curso de repeticion, no se le tomaran en cuenta ninguna de
las unidades de aprendizaje acreditadas en el curso normal de la asignatura
correspondiente.

14. El estudiante autodidacta (autoconduccion de su aprendizaje) podra
presentar hasta dos examenes globales en asignaturas diferentes por periodo,
respetando la seriacion.

15. Debera solicitar el examen especial al Departamento de Servicios
Escolares quien autorizara previo acuerdo con la Divisibn de Estudios
Profesionales, si procede.

16. Deberé solicitar el examen global al Departamento de Servicios Escolares
quien autorizara previo acuerdo con la Divisiébn de Estudios Profesionales, si
procede.

17. De las causas de acreditacion de asignaturas que provocan la suspension
del servicio educativo en el SNEST

18. El estudiante no se reinscribird en la modalidad escolarizada de manera
temporal:

» Cuando lo solicite por motivos personales ajenos a su situaciéon escolar,
hasta por un maximo de tres periodos escolares, durante las primeras
cuatro semanas de clase.

e Cuando tenga que presentar dos 0 mas examenes especiales.

19. El estudiante no se reinscribira en la modalidad escolarizada de manera
definitiva en el SNEST:

» Cuando lo solicite por motivos personales ajenos a su situacion escolar.
* Cuando no acredite como minimo tres asignaturas de nuevo ingreso. o
« Cuando no logre la acreditacion de una asignatura en el exaten

especial. 7 =
< =
zo. *
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 Cuando haya agotado los 12 (doce) semestres escolares permitidos
como maximo para concluir su plan de estudios.

* Cuando abandone sus estudios por mas de tres semestres escolares.

e Cuando viole las disposiciones reglamentarias alterando el
funcionamiento de la institucion en apreciacion de la autoridad
competente, 0 sea sujeto de sanciones disciplinarias por parte de las
autoridades competentes.

De la Baja parcial

Todo estudiante que haya cursado al menos un semestre en el Instituto
Tecnoldgico, tiene derecho a darse de baja parcial en algunas asignaturas
durante el transcurso de las dos primeras semanas a partir del inicio oficial de
los cursos, respetando siempre el criterio de carga minima reglamentaria, como
es definida en las disposiciones generales de este procedimiento. Para poder
realizar este tramite, el estudiante manifestara su determinacién por escrito al
Jefe de la Division de Estudios Profesionales, quien notificara al Jefe del
Departamento de Servicios Escolares si procede la baja. Lo anterior a
excepcion de lo previsto en el procedimiento para la Residencia Profesional.

De la Baja temporal

Todo estudiante que haya cursado al menos un semestre en el Instituto
Tecnoldgico, tiene derecho a darse de baja temporal en la totalidad de las
asignaturas, dentro de las cuatro primeras semanas a partir del inicio oficial de
los cursos. Para poder realizar este tramite, el estudiante manifestarq su
determinacion por escrito al Jefe de la Division de Estudios Profesionales,
quien notificar4 al Jefe del Departamento de Servicios Escolares si procede la
baja. Lo anterior a excepcion de lo previsto en el procedimiento para la
Residencia Profesional.

Cuando el estudiante decida no continuar en la carr  era, podra solicitar y
recibir el certificado parcial correspondiente a la S asignaturas que haya
cursado.
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Disposiciones generales

1. El estudiante debera concluir el plan de estudios (considerando los
semestres en que no se haya reinscrito por cualquier causa) en un minimo de 7
(siete) semestres y un maximo de 12 (doce), dependiendo de la carga
académica cursada semestralmente. Por lo tanto, dicha carga deber& ser de 32
creditos como minimo y 60 como maximo, respectivamente, con excepcion de
lo que se indique en el procedimiento de la Residencia Profesional, cuando
ésta se cursa. El estudiante de nuevo ingreso debera cursar obligatoriamente
las asignaturas del primer semestre.

2. Las situaciones no previstas en el presente procedimiento seran analizadas
por el Comité Académico del Instituto Tecnologico y presentadas como
recomendaciones al Director del plantel para su dictamen.

Administracion de la reticula con fines de acredita cion

El sistema de créditos académicos fue implantado en los Institutos
Tecnoldgicos en septiembre de 1973 y es un sistema de administracion
educativa que garantiza:

e Asignar el nimero de créditos a la asignatura, proceso en el que se
deberan valorar los objetivos educativos que se satisfacen como parte
de la curricula, el grado de dificultad en su aprendizaje y el tiempo en
gue se cubre el programa correspondiente.

» Ofrecer multiples opciones a cada estudiante en cuanto a nimero y tipo
de asignaturas; esto es, el estudiante de nuevo ingreso debera cursar
obligatoriamente las asignaturas del primer semestre; a partir del
segundo semestre selecciona las que desea cursar en cada periodo
escolar de acuerdo a su formacién académica, habilidades, destrezas,
capacidad cognoscitiva, su disponibilidad de tiempo para trabajo escolar
y la asesoria del coordinador de la carrera correspondiente, entre otras.

« Terminar la carrera en el minimo de tiempo, llevando una carga
académica maxima.

* Programar adecuadamente las actividades extra-aula del estudiante,
considerando el tiempo que ocupa tanto en el taller, el laboratorio, eI
centro de informacion, la investigacion y las actividades de apreng}z\éﬁe ’“az/o,,
entre otras. ==
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Utilizando la misma nomenclatura y valoraciéon de la Asociacion Nacional de
Universidades en Instituciones de Educacion Superior (ANUIES), en los
creditos académicos se considera que una hora de clase tedrica por semana-
semestre genera otra hora de estudio extra-clase para el estudiante, por lo cual
se le asignan 2 (dos) créditos; por otro lado una hora de clase préactica implica
la aplicacion de los conocimientos, por lo cual se le asigna el valor de 1 (uno)
credito.

Por lo tanto de este sistema de créditos académicos se tiene lo siguiente:

» 1 hora de clase teérica = 2 créditos
» 1 hora de clase practica = 1 crédito

Asi para una asignatura de 3 horas tedricas y 2 horas practicas tendremos 8
creditos

» 3 horas tedricas = 6 créditos

* 2 horas practicas = 2 créditos

» Total = 8 créditos

El estudiante podra concluir el plan de estudios (considerando los semestres en
gue no se haya reinscrito por cualquier causa en un minimo de 7 (siete)
semestres y un maximo de 12 (doce), dependiendo de la carga académica en
cada periodo escolar, considerando que por semestre podra cursar un minimo
de 32 (treinta y dos) créditos y un maximo de 60 (sesenta). Por lo tanto el
estudiante realizard& su carga académica de acuerdo a su formacion
académica, habilidades, destrezas, capacidad cognoscitiva, su disponibilidad
de tiempo para trabajo escolar y la asesoria del coordinador de la carrera,
ademas de los recursos institucionales.

La administracion del plan curricular se indica de acuerdo a prerrequisitos y
correquisitos; esto es, para el caso de que una asignatura “A” sea prerrequisito
de una asignatura “B”, sélo se podra cursar la asignatura “B” después de haber
acreditado la asignatura “A”, como se muestra en la figura 1. Otro tipo de
prerrequisito se sefiala mediante simbolos como el asterisco en la asignatura
“C” de la figura 1.
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Figura 1
La direccion de la flecha es horizontal
asignatura asignatura
A - B

asignatura
C *

Esta asignatura debera cursarse después de una cierta cantidad de créditos.

En la figura 2, el estudiante podra cursar simultaneamente las asignaturas “A”,”
B” y “C”, si su avance reticular se lo permite; de no ser asi, debera cursar
primero la asignatura “B” y cualquiera de las otras dos asignaturas “A” 0 “C”; si
el estudiante no acredita la asignatura “B” pero si acredita “A” o “C”, podra
continuar con las asignaturas posteriores a éstas (“J” 0 “G”, segun sea el caso).
Estas calificaciones no deben invalidarse por no acreditar la asignatura “B”.

Para poder cursar la asignatura “H” es obligatorio haber acreditado las
asignaturas “G” y “E”.
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RESIDENCIA PROFESIONAL
PROCESO NORMATIVO SNEST-AC-PO-007 RESIDENCIAS
PROFESIONALES

El Departamento de Estudios Profesionales es el responsable de formular,
ejecutar y evaluar el programa semestral de residencias profesionales.

La residencia profesional se podra acreditar mediante la realizacion de
proyectos internos o externos con caracter Local, Regional, Nacional o
Internacional en cualquiera de los siguientes ambitos:

» Sectores social y productivo

» Desarrollo tecnolégico empresarial

* Investigacion y desarrollo

» Disefio y/o construccion de equipo

» Prestacion de servicios profesionales

* Evento nacional de Creatividad participantes en la etapa regional

» Evento nacional de Emprendedores participantes en la etapa nacional

* Veranos cientificos o de investigacién, siempre y cuando la academia
avale que el proyecto a desarrollar cumpla con la calidad y requisitos

El valor curricular para la Residencia Profesional es de 20 créditos y su
duracion queda determinada por un periodo de 4 meses como tiempo minimo y
6 meses como tiempo maximo, debiendo de acumularse un minimo de 640 hrs.

Solo se podra acreditar una vez la Residencia profesional, en caso de no
cumplir con los lineamientos establecidos en el Proceso Normativo “SNEST-
AC-PO-007 RESIDENCIAS PROFESIONALES”, el alumno sera reprobado de
la misma. Se propone una segunda asignacion del proyecto para el mismo
alumno Unicamente cuando por circunstancias especiales tanto como huelgas,
quiebras, cierre de empresas, cambio de politicas empresariales u otras que
haya tenido, a su juicio como consecuencia del truncamiento del proyecto, y
gue no sea imputable al alumno.

La realizacidon del proyecto debera ser a través de las siguientes modalidades:
ser individual, grupal o multidisciplinaria, dependiendo de las caracteristicas del
propio proyecto y de los requerimientos de la empresa, organismo o
dependencia donde se realice.

Wy EVa/ua’
La asignacion de proyectos de residencias a los candidatos residentes SQj\ﬁ por o,
cualquiera de los siguientes mecanismos: — )
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» Através de su seleccion en un banco de proyectos

* Qué el alumno proponga su tema de forma directa

* Qué el alumno presente a Estudios profesionales su situacibn como
trabajador de alguna empresa para que sea avalado por su Jefe de
Carrera apoyado por la Academia correspondiente

El residente debera sujetarse a las siguientes disposiciones:

e Cumplir en los términos del acuerdo firmado
* Mantener confidencialidad de la informacion relativa al proyecto

» Asistir obligatoriamente a todas las actividades planeadas para su
residencia.

Se considerara que una residencia ha concluido cuando el residente entregue
al departamento de Estudios Profesionales la siguiente documentacion:

» Constancia de liberacién y evaluacién del proyecto firmado por el asesor
interno y externo; asi como, de los revisores del proyecto

» Copia de su informe y carta de agradecimiento firmada de recibido por la
empresa

e Con el acta de calificacion que entregara el Departamento de Servicios
Escolares se cerrara el expediente de su proyecto y el asesor interno
asigne calificacion
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TITULACION
PROCESO NORMATIVO SNESTD-AC-PO-005 TITULACION

Las siguientes opciones de titulacién para los egresados de los planes de
estudio 2004 operaran con base al “Manual Normativo de Procedimientos
Académico-Administrativos 1997” y en el Marco Normativo “SNESTD-AC-PO-
005 TITULACION”.

|. Tesis Profesional
lll. Proyecto de Investigacion
VI. Examen por Areas del Conocimiento
VIIl. Escolaridad por Promedio
X. Informe de Residencia Profesional
Titulacion integrada

De igual manera se autoriza el Examen de Egreso de Licenciatura (EGEL) que
aplica el CENEVAL como equivalente a la opcion VI.

Una vez acreditada la residencia profesional y cubiertos los requisitos
sefalados, el alumno podra obtener el titulo profesional a través de la opcion X
de titulacion con la presentacion del informe técnico de la residencia
profesional, lo cual aplica para egresados que cursaron planes de estudio
1993.

Para planes de estudio a partir del 2004 y una vez acreditada la residencia
profesional y cubiertos los requisitos sefialados en el Normativo del Proceso de
Titulacion el alumno podra titularse a través de la presentacion del informe
técnico de la residencia profesional.

Titulacion integrada

La gestién de este proceso inicia cuando el estudiante solicita su inscripcion a
la asignatura de Taller de Investigacion Il y concluye con la presentacion del
informe técnico de la residencia profesional.

Para sustentar el acto protocolario de recepcién profesional en sus diferentes
opciones, es necesario que el candidato egresado cumpla con los siguientes
requisitos:

» Haber aprobado el total de créditos que integran el plan de estudios de
la carrera cursada en el nivel de licenciatura. Ooro\\‘\w Eva’“azf%
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» Haber realizado el servicio social en los términos que marca la ley
reglamentaria y el manual de procedimientos para la realizacion de
servicio social en los Institutos Tecnolégicos.

» Haber obtenido la acreditacion de una lengua extranjera de acuerdo con
al procedimiento de Lengua Extranjera, para quienes hayan cursado
planes de estudios con vigencia a partir del 2004.

* No tener adeudo econdémico, de material o equipo con las oficinas,
laboratorios, talleres y centro de informacion en la institucion de la cual
egreso, o en cualquier otra por la cual haya transitado.

» Cubrir los derechos correspondientes.

* Haber presentado la solicitud y constancias de haber cumplido los
requisitos anteriores a Estudios Profesionales para los tramites
administrativos necesarios.

* Anexar seis archivos electronicos (CD) y un ejemplar impreso del
informe técnico.

Para sustentar el acto protocolario de recepcion profesional de licenciatura en
el Sistema Nacional de Educacion Superior Tecnolbgica, debera presentar el
informe técnico del proyecto o investigacion desarrollado, de acuerdo a las
caracteristicas establecidas en el Departamento de estudios Profesionales.

El proyecto o investigacion a desarrollar podra realizarse en forma individual o
por dos estudiantes. Cuando las caracteristicas del proyecto requieran un
mayor numero de participantes, la academia correspondiente debera
ponderarlo y recomendarlo, previa justificacion de los proponentes del tema,
ante el Departamento académico quien dictaminard sobre la procedencia o
recomendacion pertinente.
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INGLES
PROCESO NORMATIVO SNEST-AC-DN-009 ACREDITACION DE L ENGUA
EXTRANJERA

Requisito indispensable para la acreditacion del proceso de lectura, traduccion
y comprension de articulos técnico-cientificos en una lengua extranjera por
parte de los estudiantes y que sera utilizado para la obtencion del titulo
profesional, mismo que otorga el Instituto Tecnoldgico a los estudiantes que
hayan cursado o estén cursando nivel licenciatura con planes de estudio a
partir de 2004; esto de acuerdo al Proceso Normativo “SNEST-AC-DN-009
ACREDITACION DE LENGUA EXTRANJERA”.

El estudiante podra acreditar una lengua extranjera a través de las siguientes
opciones:

» Examen escrito aplicado por el Instituto Tecnoldgico.

» Programa de cursos de capacitacion que ofrezca el Instituto
Tecnologico.

» Convalidacion parcial o total de un curso recibido o examen acreditado,
en instituciones nacionales o internacionales que tengan registro
aprobado ante la Secretaria de Educacion Puablica (SEP), previa
concertacion con el Instituto Tecnoldgico.

e Examen escrito en otro Instituto Tecnolégico del SNEST, previa
concertacion con el Instituto Tecnoldgico de origen.

* El estudiante con estudios parciales en una lengua extranjera podra
optar por concluir el programa de capacitacion de lengua extranjera que
ofrece el Instituto o solicitar el examen escrito.

* El estudiante podra optar por acreditar el requisito de lectura, traduccion
y comprension de articulos técnico cientificos en una lengua extranjera
por cualquiera de las opciones descritas tantas veces como sea
necesario.

* La calificacibn minima aprobatoria para el proceso de acreditacion del
requisito de lectura, traduccion y comprensiéon de articulos técnico-
cientificos en una lengua extranjera sera de 70 (setenta) en una escala
de 0 a 100.

Para fines de acreditacion, el estudiante deberd estar inscrito en el Instituto
Tecnologico, a excepcion de que ya sea pasante de la carrera. El estudiante
podra solicitar la aplicacion del examen, los cursos de capacitacion o la
convalidacion a partir del primer semestre.
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El examen de acreditacion constara de tres secciones:

» Lectura de un articulo técnico-cientifico en una Lengua Extranjera, en el
cual estén incluidos términos técnicos diferentes y comunes del area de
estudios del sustentante.

* Respuesta a un conjunto de reactivos de opcion multiple, redactados en
la misma lengua extranjera, que permitan al jurado evaluar el grado de
comprension del articulo por parte del sustentante y cuya calificacion
representara el 60% del total del examen.

e Elaboracion de un resumen en espafiol con una extensiéon minima de
una cuartilla sobre la informacion més importante del tema contenido en
el articulo, el cual tendra un valor del 40% del total del examen.

* El examen escrito sera evaluado por un Jurado.

El Instituto tecnologico tiene la facultad de determinar el monto del pago por
estudiante para tener derecho a recibir los cursos de capacitacion.
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